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Presentacion

Gracias por elegir DataAnet.

En LaAnet trabajamos para ofrecer a nuestros clientes soluciones con la mejor
tecnologia. Con DataAnet gestione de manera rapida y sencilla su empresa.

Requerimientos técnicos

Le queremos indicar los requerimientos necesarios para una correcta instalacion de DataAnet:

1- Elegir el equipo donde alojaremos los datos de DataAnet. Este equipo sera fundamental para dar
servicio tanto a este como a los demds equipos que trabajaran (accederan) a DataAnet. Este
equipo debera disponer de una memoria RAM minima de 512Mb.

2- Sistema operativo compatible: Windows XP, Windows Vista, Windows 7

3- Navegador de Internet con una resolucién recomendada de 1024x768.

4- Permitir la conexidn entrante para que la aplicacién funcione correctamente del sistema de
proteccién de intrusiones como Firewall u otros.
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1. Entrada a DataAnet

Cuando haga clic sobre el icono de su escritorio de DataAnet se le abrira la siguiente ventana:

DatAahet MiWeb LAaNet com

- ]

$DATAnet

DatAahlet.com

Para entrar al programa debera hacer clic sobre el enlace “Agente” que aparece en la parte superior
izquierda de la pantalla. Al hacerlo se abrird una pequena ventana emergente donde debera introducir
su usuario y contraseina y seguidamente pulsar el botén “Aceptar”.

Usuatio: | |

Constrasefia | |
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Ahora ya estd identificado y puede empezar a usar su programa de gestion local. A continuacidn le
mostramos una captura de pantalla de la entrada al programa:

Dattalet MiWeb LAaMet.com

| YDAT Avet
e e A @

Clientes Inmuebles Wi 'Web LAaMet DatAalMet Configuracidn

BuscoPisoCasa.com TrobarPis.cat
Pla de |'Ametllera , 108- 08225 Terrassa AT@et
Tel. 93 735 69 02 - Fax 93 735 69 02

contactar@buscopisocasa com
http-/rwaw trobarpis.cat

Como puede ver, en la parte central aparecera el nombre de su empresa (junto a su direccién, teléfono
y otros datos de contacto), a la derecha vera el logotipo de su empresa y en la parte inferior un slogan
(frase promocional) que identifique a su empresa.

En la parte superior hay varios iconos que representan los diferentes apartados de la aplicacion:

b Clientes: Aqui podra organizar todos sus clientes, agregando, modificando y eliminandolos segin
convenga.

P Inmuebles: Aqui podrd organizar todos sus inmuebles, con todas sus caracteristicas, tantas
imagenes como capacidad tenga su disco duro, datos del propietario, de las personas interesadas,
datos econdmicos, internos, de registro,... ademas de la posibilidad de publicarlos en su portal de
Internet con un solo clic.

B Mi web: Podra acceder a su portal haciendo clic sobre este icono y seguird conectado al programa
manteniendo la barra superior con los iconos.

I LaAnet: Accederd a la web de LaAnet haciendo clic sobre este icono y seguird conectado al
programa manteniendo la barra superior con los iconos.

= DataAnet: Accedera a la web de DataAnet haciendo clic sobre este icono y seguird conectado al
programa manteniendo la barra superior con los iconos. Alli encontrard préximamente, toda la
informacién sobre el programa con la ayuda necesaria.

I Configuracion: Aqui es el lugar donde configurar su DataAnet. Configurard los datos de conexion
para publicar los inmuebles a su portal, administrara los usuarios que puedan utilizar este programa
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(asi como sus permisos para acceder a las secciones que usted decida) y es el lugar para editar los
datos de su oficina que aparecen en la pagina principal.

2. Clientes

Zlientes

Al entrar en el apartado de “Clientes” le aparecera la siguiente pantalla:

Clientes

Encontrar: | | e |Expedien’r.e v| [Buscar] Establecer como predeterminado

Accion: |Nuevo resultado v| Agente: | <<todos >> wr‘ Tipo: | <<todos >> \f| Estado: | Active v
Tareas (4]

» Muevo cliente

E

DatAaMet.com

Ahora tiene tres opciones:

I Buscar Clientes existentes en la base de datos
B Crear un nuevo cliente
B Exportar un listado de clientes en formato .csv (Excel)

2.1. Buscar Clientes

Encontrar; | en: |Expediente |i] [Eluscar] Establecer como predeterminado

|
Accidn: | Muewvo resultado |1] .Agenta}:. <Ctodos »» |v| Tipo: | << todos »» |il Estado:

Si no introduce ningln parametro en el filtro de busqueda y simplemente pulsa el botén “Buscar” le
apareceran listados todos los clientes que tenga introducidos en su base de datos DataAnet.
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Pero seguro que si tiene muchos clientes le interesard acotar su busqueda, asi que a continuacion le
detallamos como utilizar el cuadro de busquedas que puede ver sobre estas lineas.

2.1.1. Encontrar en...

Lo primero que vemos es un cuadro de texto con la etiqueta “Encontrar”. Ahi introducimos la palabra
clave por la que queremos organizar la busqueda. A continuacidn tenemos un menu desplegable
precedido por la etiqueta “en:”.

En esta lista tenemos los conceptos dentro de los que queremos buscar la palabra clave que hemos
escrito en “Encontrar”. Puede elegir entre: Expediente, Nombre, Apellidos, Direccidn, Poblacién, Cédigo
postal, provincia, NIF, Zona, Barrio, Procedencia, Teléfono o E-mail.

Asi, por ejemplo, si quiere ver qué clientes tiene en Terrassa, escriba “Terrassa” en el campo “Encontrar”
y seleccione “Poblacidn” en la lista desplegable. A continuacidn haga clic en “Buscar” y se le mostraran
todos.

También podemos acotar la busqueda utilizando las herramientas que encontrara en la segunda fila del
buscador, que son: “Accién”, “Agente”, “Tipo de Clientes” y “Estado”.

2.1.2. Accion

Por defecto la accién predeterminada es “Nuevo resultado” que significa que cada vez que realice una
busqueda lo hard desde cero, sin guardar resultados anteriores. Pero podria interesarle afadir o quitar
elementos de esa lista. Las opciones que tiene son las siguientes:

Bk Nuevo Resultado: Como hemos comentado, significa hacer una nueva busqueda standard.

= Afadir al Resultado: Una vez tenga una busqueda puede sumarle los resultados de otra busqueda.
Por poner un ejemplo: si antes ha buscado por poblacién los clientes en Terrasa, quizas ahora le
interese afiadir también poblaciones cercanas. Asi pues, en “Encontrar” puede escribir por ejemplo
“Sabadell”, en accidn seleccione “afiadir al resultado” y haga clic en “Buscar”. Le apareceran los
resultados de la busqueda anterior y la actual.

B Quitar del Resultado: Esta opcién es lo contrario a la anterior. Si antes ha hecho una buisqueda
demasiado amplia con todas las poblaciones puede acotar la busqueda restando las que no quiere
gue aparezcan. Por ejemplo imagine que tiene clientes en poblaciones de una misma zona, como
por ejemplo “Barcelona”, “Montacada i Reixac”, “Badalona” y “L’Hospitalet” pero luego tiene unos
clientes de Madrid que ahora mismo a usted no le interesa que le aparezcan en el listado. Pues
bien, en “Encontrar” escriba la poblacion que desea restar al resultado anterior, en este caso
“Madrid”, seleccione “Poblacion” y “Quitar resultado” en sus respectivas listas desplegables y haga
clic en “Buscar”. Tendra el listado de los clientes de todas las poblaciones como ya tenia antes, pero
le habrd restado los de Madrid.

= Narrow result (limitar resultado): Con esta opcion lo que hacemos es restringir la busqueda. Es
parecido a “Quitar del resultado” solo que en este caso solo nos quedariamos con los clientes de
una poblacién. Es decir, si le aparecen demasiados resultados y usted dice “Solo quiero ver mis
clientes en Barcelona” debera escribir “Barcelona” en el cuadro de texto “Encontrar” y seleccionar
“Narrow Result” y de todos los clientes que le salian antes solo verd los de Barcelona.
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2.1.3. Agente

También puede buscar los clientes seglin qué agente (es decir, qué usuario de DataAnet) los ha
introducido en la base de datos. En este menu desplegable le apareceran listados todos los agentes que
tienen acceso al programa.

2.1.4. Tipo de Clientes

Puede buscar los clientes segln el tipo que sean. Los clientes pueden ser de tres tipos:
B+ Clientes: Aquellos que compran.

B Propietarios: Ponen a nuestra disposicion los inmuebles para venta, alquiler o traspaso.
B Colaboradores: Empresas o personas que nos ayudan a comprar o vender.

2.1.5. Estado

Estado solo puede ser “Activo” o “Baja”. Por defecto siempre busca entre los clientes activos, que son
los actuales, pero también puede hacer una busqueda entre sus ex clientes.

2.1.6. Notas finales sobre Buscar Clientes

Tenga en cuenta que todo el rato hemos estado utilizando “Poblacidon” como concepto de ejemplo, pero
puede hacer lo mismo con cualquiera de los que aparecen en la lista.

Ademas no hace falta que se limite a una sola opcién de busqueda, puede combinar las distintas
herramientas como le vaya mejor.

2.2. Crear un Nuevo Cliente

Al crear un cliente nuevo tenemos varias fichas para rellenar:

I Datos: Una completa ficha con los datos mas relevantes del cliente.

I Notas: Cualquier informacién adicional que no se incluya en la ficha de datos. Por ejemplo podria
anotar las visitas habidas y por haber o los horarios de contacto preferidos.

= Propietario De: Listado de inmuebles de los que el cliente es propietario (opcional)

B Interesado En: Listado de inmuebles que le interesen (opcional)

Cuando vamos a dar de alta un nuevo cliente solo nos aparecera la pestafia de “Datos”. Una vez haya
rellenado todos los campos y haya guardado la ficha ya se le mostraran los otros tres campos.
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A continuacidn veremos cada uno de estos apartados mas detalladamente:

2.2.1. Datos

Rellene los campos lo mas detalladamente posible. Lo agradecera en un futuro cuando tenga que hacer

cualquier consulta.

Le aparecerd la siguiente pantalla:

) K8

* Nuevo clignte ldioma: ES Utilice | os
Exp: menus Fecha alta:
: despleaables
Tipo: Cliente M || Persona v_.|
Agente: Administrador ¥
Procedencia; | Internet V| 1° visita: | | (i
o
SR g Seleccione el
Estado: |Acivo v calendario para
— ilsfrl])(l)ecer eldiay
B
Mavil bt 609347812 Dolores
Wil hd 678540987 Su Hija
Teléfono Validar Teléfanos
e-mail 1: lamala@tufifruti.com Hija Belen Enviar e-mail
e-mail 2: Enviar e-mail
Datos de compra
Presupuesto: 220000 |€
Tipos de Inmuebles:  |Apartament, Piso, Planta Baja
Zona Ripollet | Situacion:
Imprescindible:
Oficina:
Liamar el

Es importante realizar una busqueda y validar los teléfonos para comprobar que no existan ya en

nuestra base de datos:

Validar teléfono (X

Mo s han encontrado coincidencias con ofro cliente, con los ndmeros
de telefono 609347812 o 678540087

Cerrar

9
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Persona

Hombre: E)olores |

Apellidos: Gomez Fernandez |

Fecha Nacimiento: 15/7/1965 | (ddimm/aaaa)
NIF: |

Observaciones:

Fecha a recordar:

Direccidn

Pais: Espafia \"| IProvincia V| Barcelona V|
Cddigo Postal: 08290 Poblacion: Cerdanyola del Vallés V|
Calle V| Catalunya | Humero: |

Piso: Puerta:

Zona: Cordellas v Barrio:

Otros datos

Profesion:

I
Estado civil: |
Régimen econémico; |

|

Pagina web:

Observaciones:

Guardar Datos ==

Si hacemos clic sobre el enlace “Llamar el:” (que podemos ver en la imagen de la pagina anterior, dentro
del apartado de “datos de compra”) podemos configurar varias alarmas. Se nos abrird la siguiente
ventana emergente:

Concepta: | Seguimiento |

hMensaje: | Visita del pasado dia |
Copiat de concepta

Programar

Hora: |:12iv|:||:||:||v|

Fecha: |

Estado

Alarma: | Desactivada |V|

Aceptar Cancelar

Ahi rellene el concepto y el mensaje seguido de la hora y fecha en la que quiere que se active. Puede
poner tantas alarmas como quiera. Es muy util si quiere recordar las citas con este cliente, su
cumpleaiios, o cualquier otra cosa que se le ocurra.
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Cuando se active tendra un aspecto similar a este:

jVisita!

Concertar Visita

Ficha: Cliente | Persona. Carmen Escudero Gutierrez
Creada: | 15 de Octubre de 2007 11:15
Desactivar alarma Recuerdame en 5 minutces

Siga rellenando la ficha del nuevo cliente con los datos que sean mas relevantes, como el nombre,
apellidos, observaciones, algiin dato de localizacién, profesién, etc.

Cuando haya finalizado deberd hacer clic sobre “Guardar Datos >>". En este momento ya tendra acceso
a los demas apartados del apartado “Clientes”.

2.2.2. Notas

En este apartado puede introducir toda aquella informacion que considere interesante tener registrada.
Para empezar a introducir los datos primero tiene que hacer un clic sobre &y le aparecera la siguiente
pantalla:

Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez Fecha alta: 15 de Octubre de 2007
i Elrnettie | BB 4 a0 G | A% EHols £ o= <P
==l slaa—vasv]

‘ Estilo ,- | | Foimato N __'”: Fuente -_ |7 | Tamafia ,. -E Aﬂval’-’vgi IQ.I B
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Como ve tiene un aspecto muy similar al Microsoft Word que usted ya conoce, asi que como ya esta
familiarizado con el entorno no le costard darle formato al texto. Cuando termine, haga clic sobre
“Guardar Datos >>".

A Propietario De «

2.2.3. Propietario de

Permite tomar nota del inmueble del que el cliente es propietario.

Para iniciar la introduccién de datos haga clic sobre £ y le aparecera la siguiente pantalla:

Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez

. Inmuebles

1. Seleccionar Inmueble

Para buscar los inmuebles que quiera poner como propiedad del cliente haga clic sobre “Seleccionar
Inmueble” y le aparecerd una ventana emergente en la que debe escribir la referencia a buscar. Si no la
sabe puede dejarlo en blanco y al hace clic sobre el botén “Buscar” le apareceran listados todos los
inmuebles que tenga en su base de datos.

Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez

Inmuebles .
Referencia a buscar (X

1. Seleccional | |

Buscar

Se le mostraran os inmuebles introducidos y tendra que seleccionar el que le interese. Posteriormente
haga clic sobre “Seleccionar Inmueble”.

12
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Buscar referencia a

Se han encontrado los inmuebles siguientes con referencia

O Exp- 4 Bef ME 2325 Apartamento Terrassa Centro 250 600 £
O Exp: & Eef TARRS02 Casa Tarragona Tamragona 215,000
B Exp: 6 Ref 123LLAVA Piso St Andreu de Ligvaneres Plava 414 800
@] Exp 7 Ref RUBI-88 Duplex Rubl Av. Esiatut 180.000 €
®] Expo 8 Ref O Mueva cardedeu Duplex Cardedey Estaivis 384 630€
@] Exp: 9 Ref 0 Mueva Cardeded 1 Duplex Cardedey Estalvis 484.000€
@) Exp: 10 Ref 1209 MANR Planta Bala Manress Bases de Manresa 231 805 €
O Exp 11 Ref Ripollet234 Piso Ripoilet Centro 256,780 €
) Expi12 Ref 1276 Sabadell Piso Sabadell Can Qriach 336266 €
™ Evm: 473 Baf 493040 Anartamantn Tartanwnla dal |fallde Coreanallinare 2AT AN E
Selecionar Inmueble Cefrar

Una vez seleccionado verd como le aparece la ficha del inmueble:

ot Preiarlc- De ,g‘. Interesar

Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez Fecha alta: 15 de Octubre de 2007
Inmuebles

1. Seleccionar Inmueble Eliminar Seleccidn
Exp. Inmueble: 8 Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Ref O.Mueva cardedeu Duplex en Cardedeu Estalvis
Duplex, con 2 habitacion/es, 1 bafio/s de 8m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 14m2, comedor de 22m2, 15 terrazals, parking para 1
cochels, ascensor, 2 plantals, calefaccion
Precio: 384.650 Euros | 64.000.374 Pts.
ey L

T
Duplex 2 Habitaciones

® .
Observaciones:

2. Seleccionar Inmueble Huevo Inmueble

Si quiere afiadir alguna cosa mas puede hacer clic sobre “Observaciones” y escribir cualquier comentario
gue le parezca interesante resaltar (Opcional).

1. Seleccionar Inmueble
Exp. Inmueble: 8
Ref. 0.Mueva cardedeu Duplex en Cardedeu Estalvis

Duplex, con 2 habitacion/es, 1 bafiols de 8m2, 1 aseols de 4m2, cocina de 14m2, con
cochefs, ascensor, 2 plantals, calefaccian

Precio: 384.650 Euros | 64.000.374 Pis.

Observaciones [ X}
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Ahora puede afiadir otro inmueble mediante el “Seleccionar Inmueble” que aparece debajo de la ficha
gue acaba de introducir. Puede afiadir tantos inmuebles como posea el cliente. No hay limite.

Si quiere asignarle un inmueble que no esta en la base de datos, haga clic sobre “Nuevo Inmueble” para
crear un nuevo registro (se lo mostraremos con detalle mas adelante). O si de lo contrario quiere
eliminar un inmueble de la lista, elija “Eliminar Inmueble” y se borrara (solamente se eliminara de la lista
“Propietario De”, no de la base de datos).

Resumiendo, tenemos cuatro opciones:

I Seleccionar Inmueble: Cuando el cliente tiene un inmueble o mas en propiedad. Se pueden afiadir
tantos como posea.

= Nuevo Inmueble: Cuando el cliente es propietario de un inmueble que no tenemos en nuestra base
de datos, esta opcién nos permite introducirlo.

= Eliminar Inmueble: Cuando el cliente deja de ser propietario de un inmueble o bien nos
equivocamos al seleccionarlo (solo eliminamos la seleccidn, no el inmueble).

I Observaciones: Nos permite tomar las notas y aclaraciones necesarias.

2.2.4. Interesado en

Permite tomar nota del inmueble en el que el cliente esta interesado. Inicie la introduccién de datos
presionando [~} y le aparecerd la siguiente pantalla:

s - Hotus - |
Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez Fecha alta: 15 de Cctubre de 2007
Inmuebles
1. Seleccionar lnmueble Nuevo Inmuebie

Para buscar los inmuebles en los que el cliente esté o pueda estar interesado haga clic sobre
“Seleccionar Inmueble” y le aparecerd una ventana emergente en la que debe escribir la referencia a
buscar. Si no la sabe puede dejarlo en blanco y al hacer clic sobre “Buscar” le apareceran listados todos
los inmuebles que tenga en su base de datos.
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Inmuebles

1. Seleccionar limueble

Buscar

Se le mostraran os inmuebles introducidos y tendra que seleccionar el que le interese. Posteriormente
haga clic sobre “Seleccionar Inmueble”.

Buscar referencia ()

Se han encontrado los inmuebles siguientes con referencia

O Exp-4 Ref ME 2325 Apartamento Terrasss Centro 250,600
O Exp: 5 Ref TARR902 Casa Tarragona Tarragona 915.000€
O Exp- B Ref 12311 AVA Piso St Ardrel de Llavaneres Plava 414 800
O EBEn7 Ref RUBI-92 Duplex Rubl Av Estatiit 180 000 €
@) Exp- 8 Ref O.MNueva cardedeu Duplex Cardedey Estalvis 384 650€
) Exp-8 Ref 0 Mueva Cardedeu 1 Duplex Cardedey Estalvis 484000
O Exp:10 Ref 1209 MANR Planta Baja Manress Bases de Manresa 231.890€
O Emc11  RefRipollet 234 Biso Ripolfet Centro 256.790€
3 Exp: 12 Ref 1276 Sabadell Pisg Sabadell Can Qriach 336.266 €
™ Evn: 12 Raf 122n09 Anartamantna Mardanvnls dal \fallac Qarransllinare 207 ANE
Selecionar Inmueble Cerrar

Podra afiadir tantos inmuebles como se desee, sin limite. Le iran apareciendo las fichas de los inmuebles
una debajo de la otra, con todos los datos y las imagenes.

Y ademas, si quiere anadir alguna cosa mas puede hacer clic sobre “Observaciones” y escribir cualquier
comentario que le parezca interesante resaltar (Opcional).

| Interesado En =

Idioma: ES Imprimir
Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez. Fecha alta: 15 de Octubre de 2007
Inmuebles

1. Exp. Inmueble; 11 Fecha alta: 15 de Octubre de 2007

Ref Ripollet 234 Piso en Ripollet Centro
Piso de 75m2, con 4 habitacion/es, 1 bafio/s de 6m2, comedor de 28m2, 1 balcdn/es de 6m2, parking, ascensoar, calefaccidn

Precio: 256.790 Euros | 42.726.260 Pis.
! i b

=

Dormitaric
Frincipal

Cocina Comedor

Bafia Paking

2. Exp. Inmueble: 4 Fecha alta: 11 de Octubre de 2007
Ref WME 2325 Apartamento en Terrassa Centro

Apartamento de 69m2, con 4 habitacionfes, 1 bafio/s de 9m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30m2, 1 terrazals de
10m2, parking para 1 cochels, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Suite
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Resumiendo, como en el apartado “Propietario de”, tenemos cuatro opciones:

B Seleccionar Inmueble: Cuando el cliente esté interesado en un inmueble de nuestra cartera. Se
pueden afiadir todos los inmuebles en los que esté interesado el cliente.

= Nuevo Inmueble: Cuando el cliente esta interesado en un inmueble que no tenemos en nuestra
cartera, esta opcion nos permite introducirlo.

# Eliminar Inmueble: Cuando el cliente deja de estar interesado o bien nos equivocamos al
seleccionarlo (solo borra la seleccién, no el inmueble).

B Observaciones: Nos permite tomar las notas y aclaraciones necesarias.

2.3. Modificar Clientes

Para modificar un cliente primero localicelo utilizando el buscador y selecciénelo. Ahora puede
hacer tres cosas:

» Modificar datos: En “Herramientas” haga clic sobre “Editar” y podra modificar cualquiera
de los datos que aparecen en la ficha. Recuerde que para editar cada uno de los apartados

(“Datos”, “Notas”, “Propietario de” e “Interesado en”) solo tiene que hacer clic sobre = y
al finalizar no olvide hacer clic en el enlace “Guardar Datos >>” que se encuentra al final de
la pagina.

» Dar de baja: Si quiere cambiar el estado del cliente puede hacerlo en “Herramientas”,
haciendo clic sobre “Baja”. Le saldra una ventana emergente para que escriba el motivo
(opcional). El cliente seguira existiendo en la base de datos, pero cuando quiera visualizar
su ficha tendra que realizar la busqueda dentro de los clientes con el estado “Baja”. Por
supuesto puede volver a cambiar el estado cuando quiera. Para eso deberd acceder a su
ficha de datos y en el listado de “Estado” seleccionar “Activo” (o “Eliminado” en caso que
ya no le interese guardarlo mas tiempo).

» Eliminar cliente: En “Herramientas” haga clic sobre “Eliminar”. jCuidado! Se eliminara
completamente el cliente y no podra deshacer esta accién.

2.4. Listado de Clientes

Para hacer un listado completo haremos una busqueda, tal como hemos visto anteriormente, y se nos
mostraran todos los clientes que se ajusten a los pardmetros que nos interesen.

2.4.1. Ordenacioén

B Expediente Wl ikl Con la pequeiia flecha que tenemos al lado de cada una
de las cabeceras podemos cambiar la ordenacién segun el
concepto que nos interese. La flecha puede ser gris o negra. Si es negra es que la lista esta ordenada con
ese concepto (por defecto sera por expediente).

Si por ejemplo queremos ver la lista de clientes por “Apellidos” haremos clic sobre la flecha gris que le
corresponde y se ordenaran alfabéticamente. Y si hace otro clic sobre la misma flecha (ahora de color
negro) se ordenaran a la inversa.
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2.4.2. Listado basico / listado extendido

Para visualizar el listado puede elegir entre el modo “basico” y el “extendido” en el menu desplegable
gue encontrara encima de la tabla de resultados. Por defecto se muestra el listado basico, pero si
selecciona “extendido” ademas podrad ver la direccidn postal del cliente.

Expadiente Nombre Apallidos Tetéfono 1 Tetétono 2 Taléfono 3 e-mail 1 Direcoin Poblacidn

000005 Bermnat Lozano Domenac 937351088 com Joaguim Vives 24 51 Andreu de Liavaneres
000007 Biblana Garcia Martin 935861207 G78B7232  5TO7H5654 binlanamggE@hotmail. com Estatul 234 Rubi

000008 Pilar Leceguir 038236767 038236788 938238704 info@laperfecta com Bitbao 14 Barcelona

000009 Jugsth Farre Feijo Q37456708 637235408  GHO0BFETS4 [lame@vives.es Hanresa

000010 Carmen Escudero Guiiemez 937350904 BTE092345 carmnascu@Ehotmail com Pla de L'Amatilers 243 Terrassa

000011 Daniel Buizan Martinez 835846075 609248723 698235609 crisi@yahon.es Rambia Sant Jordi 10032 Ripoliet

0go012 Dolores Gomez Fermnandeaz 609247812 B78540987 lamola@tutrruti com Catalunya Cerdanyola del Vallés
000013 Doménec Femandez Rodenas 935865967 B702316871 640098712 demenec@siochs.org Parc Mou 2121 Cerdanyola del Valles
000014 Ehana Andrea  Cigotto Baldocing E780082456 ahianagtotcom Gran Via de les Conts Catalanes 120169 Barcelona

000015 Emma Argente Geding 802020202 938769008 B3IBTE068 info@laroca com Bailen 24 Barcelona

000018 Esperanza Villegan Guitierrez 032453300 512080389 932450909 latiave@iallave com La reconguists 23 Barcelona

000017 Esther Gordaliza Metero 937809886 837832343  6TB234587 esthermno@elmanzano.com  Abad Marcet 2312 Temassa

000020 Femando Zanquey Anglada 038752340 BO08BE54S  93BT48000 nado@lossauces es Temassa

000021 Elana Marquez Rulz 93678654123 643435688 93678088387  alena@miweb com Abad Marcet 23423 Tarrassa

o022 Alban Martinez Puig 035245887 670542298 607230300 s i 2523 Terrassa

000023 Algx Creville Ricart 837366902 627235460  §77890028 alex@rodama.es Sant Valenti 8131 Temassa

000025 Jaume Galan 937560926 627234332 Terrassa

000025 caries dataanet 633697865 B37350000 San sebastian de |05 reyes de espafiayportug  Termassa

Listado extendido. Como puede ver, muestra la direccion postal a continuacion del e-mail

2.4.3. Imprimir listado

Para imprimir el listado haga clic sobre el enlace “Imprimir” que encontrarad en el centro de la pagina,
justo encima de la tabla con el resultado de la blusqueda de los clientes. Ahora se le abrird una nueva
pagina como vista previa de como quedara el listado impreso. Como podra observar, solo se imprime la
tabla de los clientes, independiente de la interface del programa, y la parte superior se muestra una
cabecera con el logotipo de su empresa y sus datos identificativos.

Usted puede elegir imprimir o no esta cabecera haciendo clic sobre la pequena flecha gris que vera en la
parte superior derecha de la pantalla, que sirve para mostrar/esconder estos elementos.

El listado con cabecera quedara asi:

B B

A5a.com i
Pia de I"Ametllara, 108-
Temassa 08225 Barcelona
6373560

Listado de Chentes Sabado 3 de Abnl del 2008 17.49

Erpediante  Nombre Agoflidon Tebifono 1 Telidono 2 Teléfono 3 wmal 1 Dirgccidn Poblscion

000006 Bernat Lozano Domenec G37H51088 845234568 BOD256598 rearta@hobmail com Joaquim Vives 24 St Andreu de Liavaneres
000007 Biblana Garcia Martin 935861807 B78887232 BTR7E5454 binianamg@hotmail. com Estatut 234 Rubf

D008 Pilar Leceguir 93BZIETET 938236768 938236704 info@lapedecta com Bilbao 14 Barcalona

000008 Judith Farre Fedjo 937456798 637235498 GERBTETSA Harra@ies o8 Manresa

000010 Caman Escudaro Gutlerer 9373565204 673002345 carmnescuEhotmall com Pla de L'Amelllera 243 Tefrassa

000011 Dianlil Buisan Mastinez 93546075 609348723  GOEZIS609 cris@rahoo.es Rambea Sant Jordi 10032 Ripoliat

00012 Doleres Gomez Femandez 609347812 578540987 Tamolag@hutdnat com Catalunya Cerdanyola del vallks
000013 Doménec Femnandez Rodenas 935885067 BT023167T1 640008712 domeneci@stochs.ong Parc Neu 2121 Cerdanyola del Valles
00014 Ehiana Andrea  Clgotio Baldocinl 6780983456 ehiana@tot com Gran Via de les Corls Catalanes 120169 Barcelona

000015 Emma Argenie Goding 902020202 038760009 93870069 info@laroca com Bailen 24 Barcetona

Q00016 Esperanza Viliegan Guitierez 932450800 612080089 932450909 Ialiavei@ialiave.com La reconquista 23 Barcetona

000017 Esther Gordaliza Melero 937B00BEE 937832343  ATB234587 esthermno@elmanzano.com  Abad Marcet 2312 Temasss

Q00020 Femnando Zariquey Anglada 938752340 BO00BE545 93BT4EM0D nado@lossauces.es Tefrassa

000021 Elena Marguer Ruiz 038TEE54123  B43435808 93676008387  elena@miweb com Abad Marcet 23423 Terrassa

00022 Alpert Martinez Pulg 935245687 B7(542308 BOT230390 amaninezn@yahoo.es Gardlaso 2523 Terrassa

000023 Alax Crenille Ricar 937386802 627235469 87TBO0D28 alex@rodamass Sant Valenti 813°1° Terrassa

Q00025 Jaume Galan B3TSE0R26 827234332 Temassa

Q00026 carles dataznat 633807865 837360000 San sebastian de los reyes de espafia v portug Terrassa

Total 18 Cliantes

Para esconder la cabecera solo tiene que hacer clic sobre la flecha gris que ahora apunta hacia arriba.
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Y si lo prefiere sin cabecera queda asi:

Listatto de Clientes Sdbado 3 de Abnl del 2008 | 18.00

Expediente Nombre Appllidos Teiéfonn 1 Teiéfonn 2 Taiéfono 3 Direceidn Pobiscidn

000005 Bemat Lozang Domenac 837351088 645234568 GOD256508 ricarta@hotmail com Joaguim Vives 24 51 Andreu de Liavaneres
000007 Bibiana Garcia Martin 835861907 G7aRaT232 BTATES654 binianamgg@hotmail com Estalut 234 Rubl

000008 Pilar Leceguir 038238TET 038235768 G3R23IET04 Infoi@iaperfecta com Bilbao 14 Barcelona

000009 Juditn Farre Fello 037456708 B37235408  HEOATATSS Jame@vves.es Manresa

000010 Caman Escudere Gulierraz 937356904 675092345 canmnnascu@hotmall. com Pla de L'Amatilers 243 Terassa

000011 Daniel Buigan Marfinez 835846075 609348723 68235600 dis@yahooas Rarmbla Sant Jordi 10032 Ripoliat

000012 Dolores. Gomez Fernandes 809247812 878540887 lamola@utifruti com Catalunya Cerdanyola deiValles
000013 Doménec Femandez Rodenas 035865967 BT0231671 549038712 domenec@stochs. org Parc Mou 2121 Cerdanyola del Valles
000014 EhdanaAndrea  Cigotio Baldocind 6780083456 ehtanag@iolcom Gran Via de les Conts Catalanes 120169 Barcelona

00015 Emma Argente Godino 902020202 938769009 938759059 Infog@laroca.com Bailen 24 Barcelona

000018 Esperanza Villegan Guitieme 932459300 512880389 932450003 Iatlave @iallave.com La reconquista 23 Barcelona

000017 Esther Gordaliza Metero 937809886 937832343  B7B234567 esthermno@elmanzanc.com  Abad Marcet 2312 Terrassa

000020 Femando Zariquey Anglada 938752340 6902685545 938748909 nado@Iossauces.es Terrassa

00021 Elena Marquez Ruir 83578654123 643435688 93678098387  elena@miweb.com Abad Marcat 23423 Terrassa

000022 Albert Martingz Puig 035245587 E70542398 607230380 amantinex@yahoo es Gardlase 2522 Terrassa

000023 Alex Crenille Ricart 037365902 627235480 677800026 alex@rodamaes SantValenti B13%1° Temassa

000025 Jaume Galan 937580926 627234332 Terrassa

000026 carles dataanet 631897865 937380000 San sabastian de 105 neyes do espafia ¥ porug Terrassa

Total 18 Clientes

Para mostrar la cabecera solo tiene que hacer clic sobre la flecha gris que ahora apunta hacia abajo.

2.4.4. Acceso directo

Colaborador: La LLave de tu Casa
(932455200 . . ) . o,
; ; A medida que vayamos introduciendo clientes y colaboradores irdn
Cliente: Gordaliza Melero, Esther . . . .
[937809355] apareciendo en forma de lista en la barra lateral izquierda, de
Cliente: Zariguey Anglada, manera que siempre tendremos un acceso rdpido a todas las fichas.
Fernando [938752340]

Colaborador: Farre Feijo, Judith
[37456708]

Cliente: La Perfecta [B332367567]

== 11a15de 15

2.5. Exportar listado de contactos para envio de Newsletter

Si usted utiliza nuestra herramienta para el envio de Newsletters encontrara en DataAnet una solucion
sencilla para realizar la tarea de crear un listado de contactos.

Es tan sencillo como realizar una busqueda de clientes, tal como ha visto en el apartado 2.1 de este
manual y a continuacidon hacer clic sobre el enlace “Descargar Excel” que encontrara sobre la tabla de
resultados (ver imagen a continuacion).
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idioma: ES  Listado: imprirnit  Descargar excel

Expedients Mombre = Apellidos Teléfono 1 ¥ Teléfono 2 % Teléfono 3+
[] oooni1z Albert Benitez Palafolls 937346598 BOEH8T541 albert_b_palafols
[] ooono4 Andrau Falicarpo henitez 937250289 BEEI63645 pep@pen.com
[] ooooi1o Anna Fep la Calle Y3IT25236568  93TZA983689  RAR3Z2354 anna@pep.cam
[] ooooof Aurelio Ferez fernandez 477326536 H8E486324 autligvahoo.es
[] oooo14 Carla Marquez Madrid 959238587 BERZ 33232 catla@hotmail.co
[] ooo013 Federico Marin 937359874 REEHE3214
[] 0oo00s Jordi Belmonte garcia WF2233232 BEEEEY966 pepeg@hotmail.co
[] ooooos Josep LLohet manuhens 972326593 josep@eresmas.
[] oooo011 Juan Pedro Sanchez Miguelez 937259896 BOY2303490 Q373564902 inigyahoo.es

Si no especifica nada en la busqueda le saldran todos los resultados de todos los usuarios que tenga
introducidos en su base de datos. Pero si por ejemplo le interesa exportar un listado Unicamente con sus
clientes propietarios, especifiquelo en el campo “Tipo” y podrd ver que si ahora hace clic sobre el enlace
“Descargar Excel”, inicamente se habran exportado los usuarios con la categoria de “propietario”.

Eso es muy util si por ejemplo quiere enviar boletines diferentes a Clientes, Propietarios y
Colaboradores, o si quisiera enviar un boletin diferente por cada poblacién. Tiene muchas posibilidades
disponibles.

Con esta accion se crea un archivo en formato .csv, compatible con la herramienta Newsletter LaAnet, lo
que significa que estard 100% listo para ser utilizado. Para saber mas sobre la herramienta Newsletter
LaAnet consulte el manual (disponible en http://DataAnet.com/descargas.html) o pdngase en contacto
con nosotros.
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3. Inmuebles

Inmuehbles

Al seleccionar la opcién “Inmuebles” nos encontramos con el siguiente menu:

Inmuebles
Encontrar; | | en: |Exp_ v| [ Buscar ] Establecer como predeterminado
Accian: |Nuevo resultado ~_'| Agente: |<<todos >> v, Tipa: |<<tod05 =3 v| Estado: | Activo V|

* Muevo inmueble

Ahora tiene dos opciones:

B Buscar Inmuebles existentes en la base de datos
# Crear un nuevo inmueble

3.1. Buscar Inmuebles

Inmuebles

Encontrar: | | e |Exp. |1I [ Buscar ] Establecer cormo predeterminada

Accidn; |Nuevuresu|tadu \ﬂ Agents: | <<todos >> |v| Tigo: |<<tudus>> \ﬂ Estadn; Activu|v|

Si no introduce ningln parametro en el filtro de busqueda y simplemente pulsa el botén “Buscar” le
apareceran listados todos los inmuebles que tenga introducidos en su base de datos DataAnet.

Pero seguro que si tiene muchos inmuebles le interesara acotar su busqueda, asi que a continuacién le
detallamos como utilizar el cuadro de busquedas que puede ver sobre estas lineas. Como vera es muy
sencillo y funciona exactamente igual que el buscador de clientes.
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3.1.1. Encontrar en...

Lo primero que vemos es un cuadro de texto con la etiqueta “Encontrar”. Ahi introducimos la palabra
clave por la que queremos organizar la busqueda. A continuacidn tenemos un menu desplegable
precedido por la etiqueta “en:”.

En esta lista tenemos los conceptos dentro de los que queremos buscar la palabra clave que hemos
escrito en “Encontrar”. Puede elegir entre: Expediente (Exp.), Referencia (Ref.), Tipo, Poblacidn, Zona,
Metros cuadrados construidos (Construccion) y Precio.

Asi, por ejemplo, si quiere ver qué inmuebles tiene en Terrassa, escriba “Terrassa” en el campo
“Encontrar” y seleccione “Poblacion” en la lista desplegable. A continuacién haga clic en “Buscar” y se le
mostraran todos.

También podemos acotar la busqueda utilizando las herramientas que encontrara en la segunda fila del
buscador, que son:

3.1.2. Accidn

Por defecto la accién predeterminada es “Nuevo resultado” que significa que cada vez que realice una
busqueda lo hard desde cero, sin guardar resultados anteriores. Pero podria interesarle afadir o quitar
elementos de esa lista. Las opciones que tiene son las siguientes:

= Nuevo Resultado: Como hemos comentado, significa hacer una nueva busqueda standard.

= Afadir al Resultado: Una vez tenga una busqueda puede sumarle los resultados de otra busqueda.
Por poner un ejemplo: si antes ha buscado por poblacién los inmuebles en Terrasa, quizas ahora le
interese afiadir también poblaciones cercanas. Asi pues, en “Encontrar” puede escribir por ejemplo
“Sabadell”, en accidn seleccione “afiadir al resultado” y haga clic en “Buscar”. Le aparecerdn los
resultados de la busqueda anterior y la actual.

B Quitar del Resultado: Esta opcién es lo contrario a la anterior. Si antes ha hecho una buisqueda
demasiado amplia con todas las poblaciones puede acotar la busqueda restando las que no quiere
gue aparezcan. Por ejemplo imagine que tiene inmuebles en poblaciones de una misma zona, como
por ejemplo “Barcelona”, “Montacada i Reixac”, “Badalona” y “L’Hospitalet” pero luego tiene un
cliente con inmuebles en Madrid que ahora mismo a usted no le interesa que le aparezcan en el
listado. Pues bien, en “Encontrar” escriba la poblacién que desea restar al resultado anterior, en
este caso “Madrid”, seleccione “Poblacién” y “Quitar resultado” en sus respectivas listas
desplegables y haga clic en “Buscar”. Tendra el listado de los inmuebles de todas las poblaciones
como ya tenia antes, pero le habra restado los de Madrid.

I Narrow result (limitar resultado): Con esta opcion lo que hacemos es restringir la busqueda. Es
parecido a “Quitar del resultado” solo que en este caso solo nos quedariamos con los clientes de
una poblacién. Es decir, si le aparecen demasiados resultados y usted dice “Solo quiero ver mis
inmuebles en Barcelona” deberd escribir “Barcelona” en el cuadro de texto “Encontrar” vy
seleccionar “Narrow Result” y de todos los inmuebles que le salian antes solo verd los de Barcelona.
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3.1.3. Agente

También puede buscar los inmuebles segin qué agente (es decir, qué usuario de DataAnet) los ha
introducido en la base de datos. En este menu desplegable le apareceran listados todos los agentes que
tienen acceso al programa.

3.1.4. Tipo de Inmuebles

Puede buscar los inmuebles seglin el tipo que sean. Los inmuebles pueden ser de muchos tipos:
Apartamentos, Aticos, Casas, Pisos, Fincas Rusticas, Despachos, Locales, Lofts, Naves, Parkings, Terrenos
y un largo etcétera.

3.1.5. Estado

Estado solo puede ser “Activo” o “Baja”. Por defecto siempre busca entre los inmuebles activos, que son
los actuales, pero también puede hacer una busqueda entre los inmuebles dados de baja.

3.1.6. Notas finales sobre Buscar Inmuebles

Tenga en cuenta que todo el rato hemos estado utilizando “Poblacidon” como concepto de ejemplo, pero
puede hacer lo mismo con cualquiera de los que aparecen en la lista.

Ademas no hace falta que se limite a una sola opcién de busqueda, puede combinar las distintas
herramientas como le vaya mejor.

3.2. Crear un Nuevo Inmueble

Al crear un cliente nuevo tenemos ocho fichas para rellenar:

Caracteristicas: Una completa ficha con los datos mas relevantes del inmueble.

Imagenes: Todas las imagenes que tenga del nuevo inmueble (opcional, pero muy recomendable)
Datos internos: Datos del inmueble que no se mostraran publicamente (opcional)

Datos econdémicos: Ficha con los precios de venta y otros conceptos (opcional)

Datos de registro: Ficha con los datos registrales y de escritura (opcional)

Notas: Cualquier observacidon que quiera incluir sobre el inmueble (opcional)

Propietarios: Datos del propietario o propietarios del inmueble (opcional)

Interesados: Clientes interesados en este inmueble (opcional)

Y¥Y¥Y¥Y7¥YYYTYY

Cuando vamos a dar de alta un nuevo inmueble solo nos aparecera la pestafia de “Caracteristicas”. Una
vez haya rellenado todos los campos y haya guardado la ficha ya se le mostrara el resto de pestafias.
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A continuacidn veremos cada uno de estos apartados mas detalladamente:

Caracteriticas s

S | He

3.2.1. Caracteristicas

Ficha completa con todos los datos publicos del inmueble: Datos de localizacidn, caracteristicas
estructurales y caracteristicas funcionales.

Inicie la introduccién de datos pulsando .

Nos aparecera la siguiente pantalla:

+ Nuevoinmueble ldioma: ES Utilice los
desplegables

. Localizacién:
-
Provincia:

Pais: | Espafia ¥ Barcelona V'|
Poblacion: | Terrassa V| Cédigo postal:
Zona: | Centro v Compruebe que
la referencia no
Datos: existe
Referencia: _ME 2325 | validar e: | Apartamento V|
Operacion: |Compra Obra: | Obra Nueva ™|
Precio: 250600 | Euros Precio traspaso: | Euros {Alquiler)
Caracteristicas estructurales: Idioma: ES
Construccion: |
m2 construidos: |69 Afio construccidn: (1995
Habitaciones: |
Suites: |1 mZ |15 {principal)
Dobles: |2 mZ (10 {principal)
Sencillas: |1 me |8 (principal)
¥ Bafio/s: |
A 4| m?; | (principal)
F Aseols: |
s | m: | (principal)

Es importante validar la referencia para ver si ya existe en la base de datos. El programa nos permite
poner referencias duplicadas pero es recomendable no hacerlo para evitar posibles confusiones.

\alidar referencia 9

Mo se han encontrado coincidencias con otro inmueble, con la referencia ME 2325

Seguimos rellenando la ficha...
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Cocina: |
mz |15 | Tipo: | Gas Ciudad v|&
Homao Encimera Campana Armnarios
Comedor:  |muy luminoso |
m? |30 ‘
Terraza: |
N |1 ‘ m2: |1U (principal)
O Balcén: |
NE: | m% | | (principal)
Parking: | |
N° coches: |1 ‘ Puerta Automética Mandao a distancia
Ascensor: | |
Plantas: |
INZ: ‘ m?: | (principal}
| Jardin: |

e [ Arboles [] Plantas | Flores

[] Césped [ Riege Automatico [] Enlosado

Rellene la informacién del nuevo inmueble lo mas detalladamente posible. Para cuando posteriormente
publique la ficha en Internet, estd demostrado que los visitantes que entran buscando inmuebles en el
portal BuscoPisoCasa y/o portales de sus clientes se interesan mas por aquellos inmuebles cuyas
caracteristicas estén mas detalladas.

Fl Plantas: | |
N | | m? (principal)

|l Jardin: | |
mZ | | [ Amoles [] Plantas ! Flores

[] Césped [] Riego Automdtico [] Enlosado

Caracteristicas funcionales:

Calefaccion: |
Tipo: | Gas v|:;9 Radiadores [] Suelo radiante [7] Aire acondicionado
Aire
acondicionado: | |
Unidades internas: | Unidades externas: | [[]Bomba calor
Fl Chimenea: | |
] Piscina: | |
medidas Broiungidag
ancho m  Mmenaor m [[1Depuradara
largo m  mayor m [[1Duchas
Pozo: | |
Detalles: | |
Teléfone  [] Parabolica Portero automatico
Antena TV [[] Puerta Blindada Video portero
Alarma [] Agua sanitaria por paneles solares térmicos
Guardar Datos ==
DatAahiet.com

Una vez introducidos los datos haga clic sobre “Guardar Datos >>"
En este momento ya tendra acceso a los demads apartados del apartado “Inmuebles”.
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3.2.2. Imagenes

En este apartado se podrd introducir todas las imagenes que tenga del inmueble.

Para empezar con la seleccion de imagenes haga clic sobre €y posteriormente sobre el enlace “Afiadir
Imagen”. Le aparecera la siguiente ventana:

Mueva Ima

Fichero: | |[ Examinar.. |

Mombre: | |

4

Localice la primera imagen en su ordenador mediante el botdn “Examinar..”. Cuando la tenga
seleccionada rellene el campo “Nombre” (Por ejemplo: Comedor, Jardin, Dormitorio 1, Dormitorio 2,
etc.) y a continuacion pulse “Aceptar”.

Vaya afiadiendo todas sus imagenes. Puede incluir todas las que quiera: el Unico limite es la capacidad
de su disco duro. Sin embargo a la hora de publicar el inmueble en Internet solo se subiran las cinco
primeras.

A medida que vamos afiadiendo imagenes la pantalla nos va quedando de esta manera:

Idioma: ES Imprirmir
Exp: 4 Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Ref ME 2325 Apartamento en Terrassa Centro
Apartamento de 89m2, con 4 habitacion/es, 1 bafio/s de 9m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 20m2, 1 terrazals de 10m2,
parking para 1 coche/s, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pis.

Imagenes

Comedor Vista 2
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La primera foto que haya introducido sera la principal del inmueble de forma predeterminada, pero
cuando tenga varias imagenes puede variar el orden. En el modo de edicién, haga clic sobre “12
Principal” y en la ventana emergente que le aparecera a continuacién seleccione la posicidn que quiere
que ocupe (28, 33,...).

Establecer como (X
1% Prncipal 2# a2
. & i {iz
R | A &
95 A fE g
T I i
e O o [ N 2

247

Si ha olvidado darle un nombre a la imagen cuando la ha introducido, o en caso de querer modificarla,
puede hacerlo haciendo clic sobre “Nombre” y después de hacer las modificaciones pertinentes pulse

“Aceptar”.

a mostrar

Alta: 2T 22006 20:36

Fichero:  imagend.jpg
Mombre: Saldn

Si alguna de las fotos que ha elegido no le convence puede eliminarla facilmente haciendo clic sobre el
enlace que aparece en la parte superior derecha para “Eliminar”.

Desea eliminar la imagen Comedor

[ Eliminar ] [ Cancelar J
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3.2.3. Interno

Interno s

Manual de gestion DataAnet

En este apartado puede introducir aquellos datos del inmueble que no aparecen en la ficha publica,
como son la direccién completa, los datos de captacion, detalles sobre reformas en construcciones de
mas de 20 afios, recibos, datos de visitas y de documentos.

Para empezar a introducir datos haga clic en ﬁ y le aparecera la siguiente pantalla:

Exp:d:
Ref ME 2325 Apartamento en Terrassa Centro

Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Apartamento de 69m2, con 4 habitacion/es, 1 bafiols de 9m2, 1 aseol/s de 4m2, cocinade 15m2, comedaor de 30m32, 1 terrazals de
10m2, parking para 1 cochels, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pis.

Direccion Utilizar datos del Propietario

Calle: |Sant Valenti Niimero: 81

P s [

Barrio: |Centre Zona: !Centro |
Cadigo Postal: 08221 | Poblacion: |Te rassa |
Provincia: |Barce|ona Pais: |Espaﬁa |
Captacion

Agente: Ricart | Fecha Captacion: [1/10/2007 |

Medio: |Prospeccit’m | Exclusiva; |NO |
Ao de la finca: |1S‘84 Afio de la compra: |1984

Estado de la finca: |Impecab+e | [l cartet: |en elbalcon |
Entrega (Disponibilidad): |2 meses después de la formaliza(| N*® Vecinos: 9

Proteccion Oficial, con Expediente Nimero|23487-2007

Barreras
Arquitecténicas:

Motivacidn de la venta:

|N0 tiene

de=zean cambiar de ciudad
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Inmuebles con antiguedad > 20 afios

Reformas Bajantes: Pagadas|Ejercicio 2007 |

Reformas Fachada: Pagadas|Ejercicio 2007 |

Visita Utilizar datos del Propietario

Horario: | Todos los dias Laborables de 183 21h. |

Persona de Contacto: |Arba Ricart Mancebo Teléfono: I620956?83 |
Teléfono 2: |938492435 |

Lugar de encuentro: |en|a puerta de la finca |

o . - =
Con llaves: |en recepcidn oficina,pedir a Judith]

Documentos

Hipoteca: |totatmente pagada |

IBI (Contribucion);

Escritura: copia simple

Ial dia.tenemos copia afio 2005 |

Recibos de

Agua: |a| dia .con copia | Luz: |a| dia .con copia |
Gas: |a| dia .con copia | Telefono: |EI| dia .con copia |
Vado: |al dia ,con copia |

GSuardar Datos ==

Una vez introducidos los datos de los que disponga seleccione la opcion “Guardar Datos”.

s L —
Economico 3.

3.2.4. Econdmico

En este apartado puede introducir todos los datos econdmicos de interés del inmueble que puedan ser
de utilidad para la gestion.

Inicie la introduccion de datos haciendo clic sobre ﬁ y aparecera esta pantalla:

Venta
Precio: 230000 £ Precio de Venta: 250600 €
Entrada: 24.000 €
Honorarios
Concepto Parte Fija Porcentaje Suma
1 |publicidad | 1000 le+ |1 | % de [230000 le= | 3300/ €
2 |captacion | [sc0 |€e+ |05 [ssqe|230000 l[e= | 500| €
3 |vendedor | | e+ |2 | % ge 230000 le= | 4600| €
N
Otros
Comunidad de Vecinos: BE'D | €1 Anual Contribucion: |456 £/ Anual
Hipoteca de: 1150. C Ig En la entidad: |Banco Santander |
Tasada en: 1225000 Eg Por: |Kirom Asociados |
Deudas/impagados: |Levantamient0 Hipoteca |

Una vez introducidos los datos le interesen haga clic sobre “Guardar Datos”.
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La ficha de datos de registro quedara asi:

Manual de gestion DataAnet

Idioma: ES

Exp:d:

Ref ME 2325 Apartamento en Terrassa Cenfro
Apartamento de 69m2, con 4 habitacion/es, 1 bafio/s de 9m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30m2, 1 terrazals de
10m2, parking para 1 cochels, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pis.

Imprimir

Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Venta
Precio: 230000 € Precio de Venta: 250600 €
Entrada: 24.000€
Honorarios
Concepto Parte Fija Porcentaje Suma

1 publicidad 1000 €+ 1 % de 230000 €= 3300 €

2 captacion 500 €+ 0,5% de 230000 €= 500 €

3 vendedor £+ 2 % de 230000 £= 4600 €

Total 3400 €
Otros
Comunidad de Vecinos: 350 €/ Anual Contribucidn: 456 €/ Anual
Hipoteca de: 150.000 £ Enla entidad: Banco Santander
Tasada en: 225000 € Por: Kirom Asociados
Deudasi/impagados: Levantamiento Hipoteca
Econami | Registro s

3.2.5. Registro

En este apartado podra introducir todos los datos de registro del inmueble, Utiles para su gestidn. Para
empezar a introducir los datos haga clic sobre & y aparecer3 la siguiente pantalla:

Registro
Registrado en: | Terrassa
Registro N° |23409-ASE7234 | Tomo: [23
Libro: |45 | Folio: |234
Finca: [123 Inscripcion: [1234/98_Ase-33 |
Propietarios: nntes_de estn?s Sres.Los propi?tarios y o

anteriores figuran en la escritura Publica i~
uTH: | Ref. Catastral: [123409/876 |
Mas Datos
12 Reales: 69 |m= M2 Escriturados: 69 [
Valor escritura: Minimo iBﬂODﬂ | £ Maximo |2350{}[} |€
Cargas: No tiene ninguna
Gastos: Lo= propios de la NHotaria +- 1.500 7

Observaciones:

Tener en cuenpuestota que

hablar con el Noratioc por

€= necesario e
1o motivos ya ex b

Una vez haya introducido aquellos datos que le interesen haga clic sobre “Guardar Datos”.

29

LaAnet Servicios y Soluciones Telematicos S.L.U. inscrita en el registro mercantil de Barcelona. Tomo 38319 con NIF: B-64103799



DA I @Et Manual de gestion DataAnet

La ficha de datos de registro quedara asi:

Idioma: ES Imprimir

Expid: Fecha alta: 11 de Qctubre de 2007

Ref ME 22375 Apartamento en Terrassa Centra
Apartamento de 69m2, con 4 hahitacion/es, 1 bafiols de 9m2, 1 aseols de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30m2, 1 terrazals de

10m2, parking para 1 cochels, ascensor, calefaccion, aire acondicionado
Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pts.

Registro

Registrado en: Terrassa

Registro N° 23409-ASET234 Tomo: 23

Libro: 45 Folio: 234

Finca: 123 Inscripcidn: 1234/98_Ase-33
Propietarios: Antes de estos Sres.Los propietarios anteriores figuran en la escritura Publica

uTM: Ref. Catastral: 123409/876
Mas Datos

M2 Reales: 69 m* M2 Escriturados: 69 m*
Valor escritura: Minimo 230000 € Maximo 235000 €
Cargas: Mo tiene ninguna

Gastos: Los propics de la Motaria +1.500 7

Observaciones: Tener en cuenpuestota que es necesario hablar con el Moratio por lo motivos va ex

ﬁ*_ } :.-..-...-.-'9& | BL

3.2.6. Notas

Aqui puede introducir cualquier informacidon que crea relevante sobre el inmueble y que no haya
especificado en las otras fichas. Para incluir o editar sus notas haga clic sobre £ y le aparecerd la
siguiente pantalla:

5 3 B AL EHoRB 7 U delx <8
: ==h== Bao=-sa=<}
_ Estilo | | 7| Formata | * | Fuente | Tamafia | 'E -'L‘l*ay'si @ E
1510/07
Aun no hemos llevado ninguna visita.
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Como ve tiene un aspecto muy similar al Microsoft Word que usted ya conoce, asi que como ya esta
familiarizado con el entorno no le costard darle formato al texto.

Cuando haya terminado haga clic sobre “Guardar Datos” para continuar. Las notas se veran de forma
similar a la siguiente imagen:

Idiema: ES Imprirnir
Expe 4 : Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Rel ME 2325 Apartamento en Terrassa Centro
Apartarmento de 69m2, con 4 habitacion/es, 1 bafio/s de 9m2, 1 aseols de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30m2, 1 terrazals de
10m2, parking para 1 cochels, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pis.
Creacion: 15 de Cctubre de 2007, Administradar Ultima modificacion: 16 de Octubre de 2007, Administrador

1510107
Aun no hemos llevado ninguna visita,

Y =
Propieterios .. (Interesados

3.2.7. Propietarios

Este apartado es para introducir los datos del propietario o propietarios del inmueble.
Para empezar haga clic sobre &y le aparecera la siguiente pantalla:

Propietarios ¢ [l

Exp: 4 Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Ref ME Z3%5 Apartamento en Terrassa Centro
Apartamento de 63m2, con 4 habitacion/es, 1 bafio/s de 9m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30m2, 1 terrazals de 10m2,
parking para 1 cochels, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pts.

Propietarios

1. Seleccionar Cliente Nuevo Cliente

Para buscar los clientes que quiera poner como propietarios del inmueble haga clic sobre “Seleccionar
Cliente” y le aparecerd una ventana emergente en la que debe escribir la referencia a buscar. Si no la
sabe puede dejarla en blanco y al hace clic sobre el botén “Buscar” le apareceran listados todos los
clientes que tenga en su base de datos.

Referencia a buscar (X}

Buscar
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Localice su cliente en la lista que le aparecera:

Buscar clhente (X

Se han encontrado los siguientes clientes

S Bernat | azano Domenec Teléfono 937951088 ricarta@hotmail com

{3  Bibiana Garcia Martin Teléfona 935861907 binianamai@hotmail.com

& LaPerecta Telefono 938236767 info@laperfecta com

O Judith Farre Fejjo Teléfono 937456798 ifarre@vives es

O Carmen Escudero Gulierrez Teléfono 937356904 carmnescu@hotmail.com

>  Daniel Buisan Marinez Teléfona 935946075 cris@yahoo.es

® Dolores Gomez Fernander Mawil 609347812 lamola@tutifruti.com

O  Domeénec Fernandez Rodenas Telefono 935865967 domenec@stochs.or

£ Eliand Andrea Cigotto Baldacini Teléfono 6780083456 elviana@tot com

™ | a2 Rnea Talafann oNININING infrlarnea com
Selecconar Cliente Cerrar

Haga clic sobre “Seleccionar Cliente” en la parte inferior. Vera algo parecido a esto:

Idioma: ES Imprimir
Exp: 4 Fecha alta: 11 de Cctubre de 2007

Ref ME 2325 Apartamento en Terrassa Cenirg
Apartamento de 69m2, con 4 habitacion/es, 1 bafic/s de 9m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 20m2, 1 terrazals de 10m2,
parking para 1 cochels, ascensor, calefaccion, aire acondicicnado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pts,

Propietarios

Exp: 4 Propietario: Alba Ricart Mancebo Fecha alta: 11 de Octubre de 2007
Direccion: SantValenti 81, Terrassa (BARCELOMNA)
Telefono: 620956783 (Movil) 938492435 (Teléfono) 623405545 (Movil)
Emall: alba@omail.com (pepe)

Caracteriticas |+ | Imigenes .| Publicidad | Interno '»’| Economico .- Repistro »"/| Publicar | Nolas .| Propietarios " Interesados o

3.2.8. Interesado en

Podra hacer una lista con todos los clientes interesados en este inmueble en particular. Para empezar a

introducir clientes haga clic sobre ﬁ y le aparecera la siguiente pantalla:

4| Interezados s

Exp: 4 Fecha alta: 11 de Cctubre de 2007

Ref ME 2325 Apartamento en Terrassa Centro
Apartamento de 69m2, con 4 habitacion/es, 1 bafiols de 9m2, 1 aseo/s de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30m2, 1 terrazals de 10m2,
parking para 1 cochels, ascensor, calefaccion, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pis.

Interesados

1. Seleccionar Cliente Huewvo Cliente
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Seleccione los clientes siguiendo el mismo procedimiento que en el apartado anterior afiadiendo tantos
como quiera, ya que el nimero de clientes interesados puede ser ilimitado.

Al final acabara teniendo un aspecto similar a este:

Caracteriticas | ImSoenes .~ | Publicidsd | Intemo /| Econdmico »*| Redistro .| Publicar | Notas "]
Idioma: ES Imprimir
Exp: 4 Fecha alta: 11 de Octubre de 2007

Ref ME 2325 Apartamento en Terrassa Centro
Apartamento de 69m2, con 4 habitacion/es, 1 bafio/s de 9m2, 1 aseofs de 4m2, cocina de 15m2, comedor de 30me, 1 terrazals de 10m2,
parking para 1 cochels, ascensor, calefaccidn, aire acondicionado

Precio: 250.600 Euros | 41.696.331 Pis.

Interesados

Exp: 7 Propietario: Bibiana Gareia Martin Fecha alta: 11 de Octubre de 2007
Direccion: Estatut 234, Rubi (BARCELONA)
Telefono: 935861907 (Teléfono) 67R987232 (Maovil) 679765654 (Mavil)

Email: binianamg@hotmail.com (Bibiana)

Exp: 10 Cliente: Carmen Escudero Gutierrez Fecha alta: 15 de Octubre de 2007
Cireccion Pla de L'Ametllera 24 2, Terrassa (BARCELOMA)
Telefono: 937356904 (Teléfono) 675092345 (Mavil)

Email carmnescu@hotmail.com (Carmen)
*

Exp: 12 Cliente: Dolores Gomez Fernandez Fecha alta: 15 de Octubre de 2007
Direccion: Catalunya , Cerdanyola del Vallés (BARCELOMA)
Teléfona: BO9347812 (Mdvil) 678540987 (Mdvil)

Email: lamola@tutifruti.com (Hija Belen)

*

3.3. Modificar Inmuebles

Para modificar un inmueble primero localicelo utilizando el buscador y seleccidnelo. Ahora
puede hacer tres cosas:

» Modificar datos: En “Herramientas” haga clic sobre “Editar” y podra modificar cualquiera
de los datos que aparecen en la ficha. Recuerde que para editar cada uno de los apartados
(“Caracteristicas”, “Imagenes”, “Publicidad”, “Propietarios”, “Interesados”, etc.) solo tiene
que hacer clic sobre = y al finalizar no olvide hacer clic en e enlace “Guardar Datos >>" que
se encuentra al final de la pagina.

= Dar de baja: Si quiere cambiar el estado del cliente puede hacerlo en “Herramientas”,
haciendo clic sobre “Baja”. Le saldra una ventana emergente para que escriba el motivo
(opcional). El cliente seguird existiendo en la base de datos, pero cuando quiera visualizar
su ficha tendra que realizar la busqueda dentro de los clientes con el estado “Baja”. Por
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supuesto puede volver a cambiar el estado cuando quiera. Para eso deberda acceder a su
ficha de datos y en el listado de “Estado” seleccionar “Activo” (o “Eliminado” en caso que
ya no le interese guardarlo mas tiempo).

» Eliminar cliente: En “Herramientas” haga clic sobre “Eliminar”. jCuidado! Se eliminara
completamente el cliente y no podra deshacer esta accién.

3.3.1. Modificar Inmuebles Publicados en Internet

Para modificar los datos de un inmueble que haya publicado en Internet, seleccidnelo en su base de
datos local (DataAnet) y haga los cambios pertinentes. Vuelva a publicarlo y vera como se actualizan los
datos.

Si lo que quiere es eliminar un inmueble publicado, solo podra hacerlo desde su panel de control en
Internet con BuscoPisoCasa.com.

3.4. Listado de Inmuebles

Para hacer un listado completo haremos una busqueda, tal como hemos visto anteriormente, y se nos
mostraran todos los clientes que se ajusten a los pardmetros que nos interesen.

3.4.1. Ordenacion

Con la pequefia flecha que tenemos al lado de cada una de las
cabeceras podemos cambiar la ordenacién segun el concepto
que nos interese. La flecha puede ser gris o negra. Si es negra es que la lista esta ordenada con ese
concepto (por defecto sera por expediente).

Si por ejemplo queremos ver la lista de inmuebles por “Precio” haremos clic sobre la flecha gris que le
corresponde y se ordenaran por su precio en euros de menor a mayor. Si hace otro clic sobre la misma
flecha (ahora negra) se ordenaran a la inversa.

3.4.2. Imprimir listado

Para imprimir el listado haga clic sobre el enlace “Imprimir” que encontrara en el centro de la pagina,
justo encima de la tabla con el resultado de la busqueda de los inmuebles. Ahora se le abrird una nueva
pagina como vista previa de como quedara el listado impreso. Como podra observar, solo se imprime la
tabla de los inmuebles, independiente de la interface del programa, y la parte superior se muestra una
cabecera con el logotipo de su empresa y sus datos identificativos.

Usted puede elegir imprimir o no esta cabecera haciendo clic sobre la pequeia flecha gris que vera en la
parte superior derecha de la pantalla, que sirve para mostrar/esconder estos elementos.
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El listado con cabecera quedara asi:

®
BuscoPisoCasa.com TrobarPis.cat
Fia de | Ametilera. 108-
Terrassa 08225 Barcelona
937356002
hitp ifwww trobarpis cat

conlactar@buscopisocssa com

Listado de Inmuebles Sdbado 3 de Abril del 2009 | 17:02

Poblacion Construccién Precio IdDNTipolnmuebie
000006 123LLAVA Piso St Andreu de Liavaneres Flaya 20 414800 4
000008 O.Mueva cardedsu Duplex Cardedeu Estalvis BT IB4B50 14
000009 ©.Nueva Cardedeu 1 Duplex Cardedeu Estahis 95 484000 14
000010 1209 MANR Planta Baja Manresa Bases de Manresa 85 231890 15
000011 Ripollet 234 Fiso Ripaliet Centro 75 256790 a
000012 1276_Sabadeil Piso Sabadell Can Griach 105 336266 4
000013 122098 C yola del Vallés Serragalliners 70 297420 13
000014 09455 Apartamento Coma-uga Urb: Francas 105 309000 13
000015 BCN-1201 Piso Barcelona Rda Guinardo 70 325234 4
000017 879087 Piso Caldes dEstrac Centra 65 317890 4
000018 348hwer Piso Altafulla Pueblo 55 219098 4
000019 Bama Piso Barcelona Horta 75 315096 4
000020 Hospi23 Esfudio Hospilalet de Llobregat Belhitge 58 188000 19
000021 terrassa 1001 Casa Adosada Temassa Can Palet 100 315678 3
000023 VILAN_308 Planta Baja Vilanova | 1a Geltrd Mercado 150 230098 15
000024 O1ME2325 Piso Terrassa Cenfro 62 800 4

Total 16 Inmuebles

Para esconder la cabecera solo tiene que hacer clic sobre la flecha gris que ahora apunta hacia arriba.

Y si lo prefiere sin cabecera queda asi:

Listado de Inmuebles Sabado 3 de Abril del 2009 | 17.02

Pobladdn Conslruccidn Praclo 1dDNTipolnmueble
000006 123LLAVA Piso St Andreu de Liavaneres Playa 20 414800 4
000008 0.Mueva cardedeu Dupiex Cardedeu Estalvis BY 384650 14
000009 0.Nueva Cardedeu 1 Duplex Cardedeu Estakis 95 484000 14
000010 1202 MANR Planta Baja Wanresa Bases de Manresa 85 231890 15
000011 Ripaliel 234 PFiso Ripoliet Centro 75 256780 4
000R12 1276_Sabadell Piso Sabadell Can Oriach 108 336266 4
000013 123098 C yala dal Valles Serragalliners 70 297420 13
000014 09456 Coma-uga Urb. Francas 105 309000 13
000015 BCN-1201 PFiso Barcelona Rda Guinardo 70 325234 4
000017 8792087 Piso Caldes dEstrac Centro B8 317890 4
000018 345hwer Piso Altatulla Pueblo 55 219008 4
000018 Bamna Piso Barcelona Horta 75 315096 4
000020 Hospi 23 Estudio Hospitalet de Llobregat Belhitge 55 188000 19
000021 terrassa 1001 Casa Adosada Temassa Can Falet 100 315678 3
000023 VILAN_208 Planta Baja Vitanova | fa Geltrd Mercado 150 230098 15
000024 01ME2325 Piso Terrassa Centro 1] 800 4

Total 16 Inmuebles

Para mostrar la cabecera solo tiene que hacer clic sobre la flecha gris que ahora apunta hacia abajo.

3.4.3. Acceso directo

Ref: ME 2325
Apartamento , Terrassa | Centro A medida que vayamos introduciendo inmuebles irdn apareciendo
Ref: TARRSOZ en forma de lista en la barra lateral izquierda, de manera que

sa T . L. )
s ookt S siempre tendremos un acceso rapido a todas las fichas.
Ref: 123LLAVA

Pizo . St Andreu de
Llavaneras:, Playa

Retf: RUBI-98
Duplex , Rubi, Av. Estatut

Ref: O.Hueva cardedeu
Duplex , Cardedey , Estalvis

Ref: O.Mueva Cardedeu 1
1al10de 19 ==
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3.5. Publicar Inmuebles

Para publicar sus inmuebles solamente tendra que seleccionarlos y hacer clic sobre la pestafia “Publicar”
(Situada entre “Registro” y “Notas”) o sobre el link “Publicar en Internet” que tenemos en la barra de
herramientas, a la izquierda de la pantalla.

El programa le advertira que estd a punto de publicar su inmueble en Internet y en cuanto usted haga
clic sobre el enlace “Publicar” de esta pequefia ventana empezara a enviarse la informacion.

R T o e R L IR B TV S

Publicar

\fa a publicar su inmueble en su pagina weh.
Fara hacerlo clique sobre

Publicar

Usted podra ir viendo todo el proceso mediante una serie de diapositivas que indicaran de modo visual
cada uno de los pasos que realiza el programa automaticamente.

Imprimir ficha

Baja

Eliminar

Publicar en Intarmet

Listado (4]
Ref: 123LLAVA

Piso | St Andreu de
Lisvaneres , Playa
Ref: O.Nueva cardedeu

L R U ]

Distribuido

Publicar

T 1. Buscar web 2 EnviarDatos | 3.Enviarimagenes = 4. Resumen

Duples , Cardedeu , Estalvis Datos de la Web

Ref: O.Nueva Cardedeu 1

Duplex , Cardedeu , Esfalvis Web de publicacién: demo.buscopisocasa.com
Ref: 1209 MANR Usuario: laanet

Pianta Baja , Manresa , Bases Comprobar ¢

de Manresa

Ref: Ripollet 234
Fiso , Ripoliet , Centro

1210de 16 >>

Conexion correcta con su web para publicacion

Paso 1: Se establece conexion con su web
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* Imprimir ficha

* Baja

* Eliminar

> Publicar en Internet

Ref: 123LLAVA E

Piso, St Andreu de
Liavaneres , Playa

Ref: O.Nueva cardedeu
| Duplex, Cardedeu , Estalvis

Ref: O.Nueva Cardedeu 1
Duplex ; Cardedeu , Estalvis

| Ref: 1209 MANR
Planta Baja | Manresa | Bases
de Manreza
Ref: Ripollet 234
| Piso, Ripolet, Centro

1310de 16 >>

# Imprimir ficha

» Baja

* Eliminar

# Publicar en Intarnet

Listado

Ref: 12ILLAVA
Pizo , 5t Andreu de
Liavaneres , Playa
Ref: O.Nueva cardedeu
Duplex , Cardedeu , Estalvis
| Ref:0.Mueva Cardedeu 1
Duplex , Cardedsu | Estalvis
Ref: 1209 MANR
Planta Baja , Manresa , Basss
de Manresa
Ref: Ripoliet 234
Piso, Ripoliet, Centro

1210de16 >>

Manual de gestion DataAnet

e B

Distribuido Bafio
Publicar
1. Buscarweb | 2. Enviar Datos " 3.Enviarimagenes | 4 Resumen
Datos dei | bl

Rel BCN-1201 Piso en Barcelona Rda Guinardo
70 m2, 2 habitaciones, bafio de 10 m2, cocina, comedor de 20 m2, ascensor

Precio: 325.234 Euros | 54.114.384 Pts.
Enviar Datos

Datos del inmueble enviados correctamente

Paso 2: Se envian los datos del inmueble

Publicar

" 1.Buscarweb | 2 EnviarDalos | 3.Enviarimagenes = 4. Resumen

Ima del Inmueble

Ref BCN-1201 Piso en Barcelona Rda Guinardo
[EK 1R ™

Envi ) Folo 1: Terraza

Foto Terraza enviada correctamente

Paso 3: Se envian una a una las cinco primeras imdgenes del inmueble

> Imprimir ficha

* Baja

* Eliminar

+ Publicaren Internet

Listado (4 )
Ref: 123LLAVA =
Piso , 51 Andreu de
Liavaneres , Playa
Ref: 0.Nueva cardedeu
| Duplex . Cardedeu . Estalvis
| Ref: O.Nueva Cardedeu 1
Duplex , Cardedeu , Estalvis

‘ Ref: 1209 MANR

ol

Pianta Baja , Manresa , Bases
de Manresa

Ref: Ripollet 234
Pizo , RipoBiet | Centro

1a10de 16 >»

Distribulde

Publicar

1.Buscarweb | 2 EmviarDatos ) 3. Enviar Imagenes 4\:7 Ruu'ngn_

Elinmueble se dio de alta correctamente
Paraver suinmueble en intermet clique sobre la refencia o foto del inmueble

Inmueble en Internet

Ref BCN-1201 Piso en Barcelona Rda Guinardo

L. 70 m2, 2 habitaciones, bafio de 10 m2, cocina, comedor de 20 m2, ascensor
Precio: 325.234 Euros | 54.114.384 Pts.

Se confirma el alta y muestra un enlace a la ficha del inmueble en su buscador
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4. Configuracion

Configuracidn

Aqui es el lugar donde configurar su DataAnet. Configurard los datos de conexién para publicar los
inmuebles a su portal, administrard los usuarios que puedan utilizar este programa (asi como sus
permisos para acceder a las secciones que usted decida) y es el lugar para editar los datos de su oficina.

4.1. General

Esta zona es para configurar los datos de su oficina y su slogan (frase promocional), que son los que
aparecen en la pagina principal del programa, justo después de introducir el usuario y contrasefia. Como
siempre, editaremos los datos después de hacer clic sobre £

Idioma: ES

Ultima modificacion: & de Enero de 2008

Configuracion General Administrador

Datos de la oficina

MNaombre: |BuscoPisoCasa.com_ TrobarPis.cat |

Direccion: |Pla de "Ametllera . 108- |

Codigo Postal: ‘H@E | Poblacion: |Terrassa |
Provincia: |Barce|ona Pais: !espanya |
Web: |http:fjww.trobarpis.cat |

Teléfonos

Teléfono: 1937356902 | |oficina |

Fax: 193 7356902 | IOﬁcina |

Mévil: 63794 8620 | |comercial |

e-mail 1: |conmctar@buscopisocasa.com

Texto Promocional

Texto Promocional: I_Encontramos lo gue necesitas,

Poblacion por defecto

Pais: .Espaﬁa bl

Provincia: |Barcerona V|

Poblacion: |Terrassa Vl
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4.2. Actualizar poblaciones

Si quiere dar de alta un inmueble y no encuentra la poblacidn o la zona en su DataAnet puede que su
listado de localizaciones no esté actualizado.

Vaya a la pestafia general de configuracion, haga clic sobre el icono de edicién y desplacese hasta el final
de la pantalla. Verd lo siguiente:

Actualizacién de poblaciones

Poblaciones: Descargar actualizacion

Actualizacidén de zonas

Zonas: Descargar actualizacidn

Haga clic sobre el enlace “descargar actualizacidn”, en poblaciones, y espere unos segundos a que se
actualice. A continuacion repita la operacién con el enlace “descargar actualizacién”, en zonas.

Si después de haber realizado esta actualizacién ain no encuentra la poblaciéon o la zona que busca
significa que tampoco existe en nuestro buscador BuscoPisoCasa en internet. Pero no se preocupe,
puede solicitarnos el alta de la localizacion deseada enviando un correo electréonico a
soporte@laanet.com y la afladiremos a nuestra base de datos. Cuando eso suceda le enviaremos una
confirmacién y entonces debera repetir el proceso de actualizar poblaciones.

4.3. Publicar

Para publicar sus inmuebles en Internet debe asegurarse de que este apartado esta correctamente
configurado:

ldigma: ES

Uttima modificacion: & de Enera de 2008

Datos de Publicacion en Internet s
Administrador

Datos de la oficina

Direccion Web: |demo.buscopisocasa.com
Usuario: ilaanet |
Contrasefa: [sune |

Repetir contrasefia:  |sees |

En direccion web debe escribir la direccion de su espacio en BuscoPisoCasa (que normalmente sera algo
como suempresa.buscopisocasa.com, tal como vemos en la imagen sobre estas lineas) y a continuacion
escriba el usuario y contraseia que le facilitamos al darse de alta con nuestros servicios. Si no se
acuerda o ha perdido estos datos contacte con nosotros y se los facilitaremos sin ningtin problema.
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4.3. Usuarios

Aqui puede afiadir, editar y eliminar los usuarios que van a tener acceso a este programa.

Idioma: ES Listado: | Llsuanos |V|

Expedienta Agente Lisuario Clign [mrmuebles Configuracion Public
[] 0ooond Administrador  admin s ST 5 s e
] onoooz Catles Ferret  charlie . o e o o+
] onooo4 laanet laanet s = e e g
[] 000003 Maria Sanchez  mari J J + -f \f

En la imagen sobre estas lineas vemos, junto a cada usuario, una serie de iconos debajo de las diferentes
zonas del programa:

" Permiso de visualizacién de esa zona. Si esta opcidn no esta seleccionada no podra acceder a esta
zoha aunque tenga otros permisos.

& Permiso para editar la informacion

= . . . .

=% Permiso para imprimir el contenido

Puede crear un nuevo usuario desde la barra de Tareas en el lateral izquierdo (“Nuevo Usuario”) o
modificar uno ya existente, seleccionandolo y haciendo clic sobre “Editar”. Se le mostrara la siguiente

pantalla:

Datos del Agente

Mombre: |Alba Ricart
Usuario: !alba ‘
Contrasefia: | |
Repetir Contrasefia; | |
Permisos
— Clientes
— Inmuebles

— Publicar Inmuebles

Configuracion General
— Administrar Agentes

KO———

Visualizar B ]
Editar
Imprimir B F
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En la parte superior escriba el nombre completo y a continuacidn el nombre de usuario y contrasefia con
la que se conectara al programa. Puede cambiar estos datos en cualquier momento.

A continuacion decida los permisos que tenga cada uno de los usuarios seleccionando con la marca
verde aquellas zonas a las que pueda acceder y aquellas que pueda editar e imprimir.

5. Cerrar Sesion

Para salir del programa tenemos que seleccionar la opcién “Salir” que aparece en la parte superior
derecha de la pantalla. Asi podemos abandonar el programa o conectarnos utilizando otro usuario.

6. Copia de Seguridad

Recomendamos que por su seguridad guarde periddicamente una copia de seguridad de los archivos de
DataAnet y su base de datos en un lugar seguro fuera del PC, como un CD o un disco duro externo.

Los archivos a copiar estan situados en los siguientes directorios:

DataAnet:
C:\Archivos de programa\Apache Software Foundation\Tomcat 5.5\webapps\DataAnet

Base de datos:
C:\Archivos de programa\MySQL\MySQL_Backups

7. Soporte técnico

Visite la web www.DataAnet.com para ver si existen nuevas actualizaciones o nuevo material
disponible para descargar.

Si tiene cualquier duda péngase en contacto con nosotros mediante la direccion
soporte@laanet.com. En LaAnet estaremos encantados de atenderle.

Tel. 937 3569 02 - Mov. 637 94 86 20
www.LaAnet.com :: www.DataAnet.com
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