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0. Introduccion

Newsletter LaAnet v.2.0. es un servicio integral de boletines de nueva generacién que incluye una
relacidn de noticias personalizadas para cada cliente.

Con Newsletter LaAnet v.2.0. cualquier empresa se convierte en el editor de su propia publicacién
online, integrando ademas todas las tendencias y avances disponibles.

Nuestro equipo técnico puede gestionar esta nueva forma de comunicacidn con sus contactos. De
esta manera usted no tiene que realizar una inversién de tiempo y de recursos humanos.

- Estudio de objetivos de nuevo medio.

- Creacion de los contenidos segun la linea editorial consensuada con el cliente y cumpliendo
en todo momento con la ley de proteccion intelectual.

- Disefio y maquetacion visual de las Newsletters.

- Gestion BBDD y difusion automatizada via e-mail bajo el cumplimiento estricto de la LOPD.

- Generacién de estadisticas de apertura y navegacion para su consulta online por los
clientes.

Le proponemos crear o transformar e incrementar su comunidad de clientes a bajo coste.
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1. Iniciar sesion

Para utilizar su herramienta de Newsletters acceda a la siguiente direccion:

http://laanet.net/mailings/index.php

(Le recomendamos que la guarde en sus favoritos)

LAnet

NEWSLETTER

Llzuari:

Contrassenya:

Eshorrar

Debera introducir el nombre de usuario y contrasefia que LaAnet le ha facilitado. Le
recomendamos que lo anote a continuacién para tenerlos siempre a mano.

Usuario:
Contrasefa:
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2. Enviar una Newsletter

Seleccione una plantilla modelo y un listado de direcciones de las respectivas listas desplegables y a
continuacion haga clic en “Aceptar”.

www.LaAnet.com
A e soporte® laanet.com
Tel. 93 735 69 012

Tel. 637 94 86 20

NEWSLETTER Usuari: laanet [canviar/ sortir)

Seleccioni la plantilla i el llistat d'adreces per a I'enviament:

Carreqar nou llistat fFplantilla

Flantilla model;

Llistat d'adreces:

Acceptar Eskborrar

Si quiere utilizar una lista de direcciones o una plantilla que no aparezcan en la lista, vea como
cargarlas en la seccion: “Cargar nuevas listas/plantillas”.
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La siguiente pantalla variara segun el tipo de plantilla que haya seleccionado, que son de dos tipos:

- Plantilla dinamica: Inmuebles para promotoras, constructoras e inmobiliarias clientes de
BuscoPisoCasa. Tiene la opcidn de elegir los inmuebles que deseen de entre su base de
datos GestaAnet. También permite personalizar el texto de contenido y el texto de
despedida.

- Plantilla estatica: La plantilla simplificada, sin campos de personalizacion. Simplemente es
necesario rellenar el titulo del boletin y ya esta lista para enviar.

2.1 Enviar una Newsletter con una plantilla dindmica (Inmuebles)

Rellene los campos de “Subject del mail” (un titulo descriptivo), “Text d’encapcalament” (el texto
de contenido del boletin) y “Text del peu” (un texto de despedida) ya que si estos campos estan
vacios no se enviara la Newsletter ni tampoco le permitird ver una previsualizacion.

PARAMETRES | CONTINGUT DEL MAIL

Plantilla model: laanet/plantilla. htm (canviar)
Llistat d*adreces: laanet/provesy txt (canviar)

Subject del mail:

Text d'encapcalament (Suggereix text):

Afegir'modificar immobles destacats al mail:

Text del peu {Suggereix text):

Actualitzar lawista preliminar
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Haga clic en “Cercar immobles” para seleccionar los inmuebles que quiera incluir en su Newsletter.
Se le abrird una ventana emergente y podra buscar los inmuebles por referencia, o hacer una
consulta para que se muestren todos los que estén dados de alta en su base de datos.
Seleccidonelos haciendo clic sobre “Afegir” o deseleccidonelos haciendo clic sobre “Treure”.

CERCADOR D'IMMOBLES

Referencia;

Operacio:

O Uoguer O Compra O Traspas ke

IMMOBLES ESCOLLITS

Llista dimmmobles (FincalD f Referencia):

Et‘"——‘_.ﬁ:
) FincalD: 109025 ) i FincalD: 106729
FincalD: 103401 Ref.: 0010 FincalD: 103335 Pef.: 1045

Ref.: 3010

Prew: 720.000,00
Descripeio: TORRE EM L'
AMETLLA DEL WALLES - LIRB.
CAM CAMP. 2580 m2 en parcela
de 730 m2. Sala de estar
comedar, cocing office, 4
habs, 2 bafoz. Zona sotano:; 2
habs dobles, zala maguinas,
garage 2 coches. Pizcina,

Ref.: 1033

Preu: 630.000,00
Descripeio: BRIJCHCORCELL
DE CEMT: Precioso pizo en
finza redgia de 140m2 en buen
eztado, 4 habitaciones + 2
vestidores, 2 barios, gran
zalon-comedor de 45m2,
cocing-oficce nueva, techosz
artesanados v suelos

Preu: 419.200,00

Descripcio: CASAS
ADDSADLS DE OBRA MUEY A,
(WEMTALLOY: Preciosas cazas
de 2 plantaz con garage y
jardin privado. Ubicadasz en el
cerntro de Vilarrobau con
vistas &l Canigd v & la plaza
del puehlo. Las cazas tienen

Preu: 297 000,00

Descripeio: CAM DEL PINAR
TEMIS L& PIMEDA: Pizo recien
reformado de BOm2 con 2
habitaciones, 1 hafio, =aldn-
comedar de 18m2 con
pasaplatos, cocina de Bm2,
terraza de 8m2 con vistas a
Zona comunitaria ajardinada v

180m2 + 90 de jardin privaco iZcing
jardin con cesped y riego 3 hab + estud ! M " hidraulicos. M
B Aregir B Afeqir B Aregir B Aregir

Cuando haya terminado, haga clic sobre el botén “Acceptar” que aparece dentro del recuadro
“Immobles escollits”.

Se cerrara la ventana emergente y podra ver que los inmuebles seleccionados se muestran ya en la
vista preliminar de su plantilla.

Cuando considere que su boletin esta terminado, haga clic sobre el botdn “Acceptar” que aparece
al final de la pagina. Recuerde que antes de enviar puede hacer clic sobre el boton “Actualitzar la
vista preliminar” para ver que todo estd correcto.
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En la siguiente pantalla podra ver uno por uno, todos los correos electronicos a los que se les esta
enviando el boletin. Al finalizar aparecera un boton “Tornar” por si quiere seguir realizando mas
envios.

2.1 Enviar una Newsletter con una plantilla estatica

III 4

Rellene el campo de “Subject del mail” (un titulo descriptivo) y haga clic sobre el boton “Acceptar’
gue aparece al final de la pagina para realizar el envio.

En la siguiente pantalla podra ver uno por uno, todos los correos electronicos a los que se les esta

enviando el boletin. Al finalizar aparecera un boton “Tornar” por si quiere seguir realizando mas
envios.

3. Cargar nuevas listas / plantillas

Una vez iniciada sesidn, haga clic en el enlace “Carregar nou llistat/plantilla” que aparece encima
del cuadro gris del centro de la pagina.

Localice el fichero que desee cargar en nuestra aplicacién mediante el botén “Examinar” y
seleccionelo. Indique qué tipo de fichero es (listado de direcciones o plantilla) y haga clic en
“Carrega”. Si el fichero tiene el formato correcto (csv o txt para listados y html para plantillas) ya

estard listo para poder ser utilizado en los envios.

Para actualizar un fichero ya existente (por ejemplo, si ha afiadido o eliminado correos electrénicos
en un listado) suba el fichero con el mismo nombre, y asi lo sobrescribira.

A continuacion le ofrecemos mas informacion sobre como crear las nuevas listas de correos vy las
plantillas:

3.1 Crear un nuevo listado de usuarios

3.1.1 Crear un listado a partir de un fichero Excel

Crearemos un fichero Excel en el que introduciremos los datos de la siguiente forma: en una
primera columna pondremos el nombre del destinatario y en la segunda columna su direccion de
correo electronico. Como se puede ver en el siguiente ejemplo:
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A | B
1 |Juan Gdmez Juangomezigejempla.cam
2 |%ictor Mavarro vhavarrogejemplo. com
3 |Raguel Zala rakesalafeemplo.com
4 |Sara Rodriguez s.rodrieemplo. com
5 |Manuel Sanchez manu2003&ejemplo.com
E |Maria José Rios Perez mj. riosiEejemplo.com
7 |Sonia soniaZ000@E e emplo. com
g
e

Haremos un “Guardar como...” y en la lista de extensiones seleccionaremos “.txt separado por
tabulaciones”:

Mombre de archiva: |\mewsletter bxk v Guardar
Guardar come tpod |[Texkto fdelimitado por tabulaciones) (. Exk) {led

O también podemos guardarlo como “CSV delimitado por comas”:

Mombre de archiva: |newsletter,coy | Guardar
Guardar come bpo: ICSY (delimitadn por comas) oy

Este fichero (en cualquiera de los dos formatos) sera el que tendremos que subir al servidor
mediante el enlace “Carregar nou llistat/plantilla”.

3.1.2 Exportar listado desde Outlook

Puede exportar sus contactos de Outlook haciendo clic sobre Archivo > Exportar > Libreta de
direcciones...

Se le abrird una nueva ventana donde puede elegir el tipo de archivo al que desea exportar la
informacién. Seleccione la opcion “Archivo de texto (valores separados por comas)” y haga clic
sobre “Exportar”.
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L 1

Herramienta para exportar la Libreta de direcciones

El uzuarno canceld la exportacion de la Libreta de direcciones.

Archivo de testo [valores separados por comaz) E xpartar |
Libreta personal de direcciones de Microzaft Exchange

Cermrar

Indique donde guardara el archivo dentro de su ordenador (Mis Documentos, Escritorio, etc.)
mediante el botdon “Examinar” y a continuacion pulse “Siguiente”.

Le aparecerd una lista de campos a exportar. Desmarquelos todos excepto “Nombre” y “Correo
electronico”. Es imprescindible que solo queden marcados estos dos campos, de lo contrario la
aplicacién no reconocera esta lista como valida.

- -,
Exportar a CSV
Seleccione |0z campog para exportar;
O kambre ~
O apelidas
U Iriicial =
Maombre
U Sobrenombre
Direccidn de cormeo electronico
O Calle
O Ciudad
O Cédigo postal del domicilio
[ Estade o provincia del domicilio
O Paiz o region del domicilio
M1 T Alifmrm momrbicadd = [v]
< Alras | Finalizar | Cancelar |

[Como puede ver, hay dos campos “Nombre”. El que debe dejar marcado es el que ya aparece
seleccionado por defecto, es decir, la cuarta casilla.]

Haga clic en finalizar y después ya puede cerrar la ventana de exportacién de direcciones.
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El fichero que acaba de crear sera el que tendremos que subir al servidor.

No olvide asegurarse que se ha creado correctamente, abriendo el fichero y comprobando que en
la primera columna aparece el nombre de los destinatarios y en la segunda su correo electrénico.

3.1.3 Notas importantes sobre la creacién de listados

El nUmero maximo de direcciones es de 500 por cada fichero. Si desea afiadir mas debera hacerlo
en listas diferentes (con nombres de archivo diferentes).

La aplicacién solo admite los formatos .TXT y .CSV.
Antes de pasar un fichero de Excel a .TXT y antes de subir un fichero .CSV, asegurese que tiene solo

dos columnas, donde la primera es el nombre del destinatario y la segunda su correo.

3.2 Crear una nueva plantilla

Si tiene nociones de maquetacidon web puede crear sus propias plantillas y subirlas a su drea de
usuario.

Si las plantillas incluyen imdagenes, estas deberan estar previamente colgadas en Internet o de lo
contrario no se mostraran.

La aplicacién solo admite plantillas en formato .HTML.

Para mas informacidn sobre los pardmetros necesarios para disefiar una plantilla, dirijase a nuestro
equipo de soporte técnico.
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4. Soporte Técnico

Si tiene cualquier duda o precisa asesoramiento, pdngase en contacto con nosotros. En LaAnet
estaremos encantados de atenderle.

Pla de I’Ametllera 108 08225 Terrassa (Barcelona)
Tel. 937 3569 02 - Mov. 637 94 86 20
www.LaAnet.com :: soporte@laanet.com
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